Cara merubah setting Inci menjadi Centimeter di Ms. Word

Pernah Anda mengetik di Ms. Word dan sering muncul garis-garis hitam, kalau kita memasukkan gambar atau
pun garis yang ada disebelah kiri dan kanan ?

Cara merubah setting Inci menjadi Centimeter dj Ms. Word
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Kalau begitu sava akan.coba menielaskan lagi caranya. iniberlaku.untuk Microsoft Office 2007, Microsoft 2010
gtaypun Microsoft 2013.

CAranYa..,
: ma-tama klik kanan pada area kosong pada Menu, Seperti gambar di bawah ini
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Customize Ouick Access Toolbar... !

Sebenarnya garis itu tidak ada, Anda bisa buktikan dengan mengklik preview atau Anda bisa langsung menprint
dokumen Anda, pastinya garis-garis itu tidak ada. Untuk garis kiri dan kanan adalah garis atau titik sebagai
penanda atau batas kertas saat kita mengetik pada dokumen.

Sebagian orang tidak nyaman dengan garis-garis tersebut dan ingin menghilangkannya. Kalau begitu saya akan
coba menjelaskan lagi caranya, ini berlaku untuk Microsoft Office 2007, Microsoft 2010 ataupun Microsoft
2013.

Caranya:

1. Pertama-tama klik kanan pada area kosong pada Menu, Seperti gambar di bawah ini
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Customize Quick Access Toolbar...

Show Quick Access Toolbar Below the Ribbon

Minimize the Ribbon
Back~ Wrapping s
2. Kemudian pilih Customize Quick Access Toolbar
Selanjutnya muncul kotak dialog Word Option
4. Pilih Advanced pada layar sebelah kanan, kemudian pada jendela sebelah kiri cari Show document
content, Anda lepas centang "Show text boundaries".
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g 2 [7] Use the Insert key for paste
Display Show Paste Options buttons
Biadiig [¥] Use smart cut and paste (i
Save Show document content
["‘AdVBHCEU ‘l [7] show background colors and images in Print Layout view

Ciistomie [:] Show text wrapped within the document window

Show picture placeholders (i’

Add-Ins Show drawings and text boxes on screen

TistGeanter Show text animation

Show bookmarks

Resources Show Smart Tags

iShow text boundaries:
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5. Klik OK.

1. Pertama-tama klik kanan pada area kosong pada Menu, Seperti gambar di hawah ini
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2. Kemudian pjlih Customize Quick Access Toolbar
3. Selanjutnya muncul kotak dialog Word Option
4. pilih Advanced pada layar sebslah kanan. kemudian pada isnds)a sebelah kiri cari Show document
content, Anda lepas centang "Show text boundaries”.
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Popular [7] Use the Insert key for paste
Display [¥] Show Paste Qptions buttons
Proofing [V] Use smart cut and paste =
Save Show document content
"] show background colors and images in Print Layout view
F— 7] Show text wrapped within the document window
7] show picture placeholders
Add-Ins [V] Show drawings and text boxes on screen
Trust Center V] Show text animation
7] Show bookmarks
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Selesai dan gampang sekali bukan Cara merubah setting Inci menjadi Centimeter di Ms. Word



